PHU INFO-KOMPLEKS Mosty Integracji:

f“i‘{dmlia ® DROSDOWSKI JACEK ® Wsparcie Obywateli Paristw Trzecich w Wielkopolsce
arKme

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/12/6.12/2025/Mosty Integracji

W zwigzku z realizacjg przez Fundacje AKME w partnerstwie z PHU "INFO - KOMPLEKS" JACEK
DROSDOWSKI  projektu pt.: ,Mosty Integracji: Wsparcie Obywateli Panstw Trzecich
w Wielkopolsce” numer FEWP.06.12-1P.01-0077/23, wspotfinansowanego ze Srodkdw Unii Europejskiej
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski na lata 2021-2027 (Priorytet 6, Dziatanie
06.12 Integracja spoteczno-gospodarcza obywateli panstw trzecich, w tym migrantow) zapraszamy do
sktadania ofert na przeprowadzenie Szkolenia zawodowego "Podstawy ksiegowosci z elementami
kadr i ptac” dla cudzoziemcéw, uczestnikéw projektu.

1.ZAMAWIAJACY

PHU "INFO - KOMPLEKS" JACEK DROSDOWSKI
ul. Lenartowicka 2,

63-300 Pleszew

NIP: 617-113-99-37

tel. 606152113, email: biuro@infokompleks.pl

2. 0SOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW

Osoba uprawniona do kontaktu ze strony Zamawiajgcego w sprawie zapytania:

Jacek Drosdowski, tel. 606 152 113, e-mail: biuro@infokompleks.pl

Potencjalni wykonawcy majg prawo zadawac pytania jednie za pomocg Bazy Konkurencyjnosci
— przez zaktadke , Pytania”.

3. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 w zakresie przeprowadzenia procedury zasady
konkurencyjnosci. Zamowienie stanowigce przedmiot niniejszego zapytania jest wspétfinansowane
przez Unie Europejskg w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski na lata 2021-2027.

4. WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
Opis przedmiotu zamoéwienia wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV)

80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

5. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Szkolenia zawodowego "Podstawy ksiegowosci z elementami kadr i ptac" dla cudzoziemcdw,
uczestnikow projektu, w tym przeprowadzenie zewnetrznego egzaminu potwierdzajgcego nabycie
kwalifikacji wraz z wydaniem certyfikatu.

llos¢ godzin: 120 godzin dydaktycznych
llos¢ osdb skierowanych na kurs: 7 — 11 0séb
Tryb: stacjonarny, weekendowy, godziny zaje¢: Soboty: 9:00-15:00 i Niedziele: 9:00-15:00
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Rozpoczecie szkolenia: grudzien 2025
Miejsce swiadczenia ustugi: Poznan

(sale wyktadowg musi zapewni¢ wykonawca, koszt Sali nalezy uwzgledni¢ podczas kalkulacji ceny ustugi,
sala musi by¢ wyposazona w projektor, oraz komputer wraz z oprogramowaniem ksiegowo — kadrowym
na ktérym uczestnicy bedg nabywaé umiejetnosci praktyczne)

UWAGA!

Efektem szkolenia musi by¢ uzyskanie kwalifikacji przez jego uczestnikéw zgodnie z definicjg
wskaznika "Liczba osdb, ktére uzyskaty kwalifikacje po opuszczeniu programu" zawartg w dokumencie
Lista Wskaznikow Kluczowych EFS+. Aktualna lista wraz z ww. definicjg jest dostepna na stronie:
https://www.ewaluacja.gov.pl/strony/monitorowanie/lista-wskaznikow-kluczowych/lista-wskaznikow-
kluczowych-efs

Uzyskanie kwalifikacji musi by¢ zgodne z zapisami zatgcznika nr 2 Podstawowe informacje dotyczace
uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow wspoétfinansowanych z EFS+ do Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021 — 2027.

Aktualny zatacznik znajduje sie stronie: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-monitorowania-postepu-rzeczowego-realizacji-
programow-na-lata-2021-2027/

W kalkulacji kosztu przeprowadzenia szkolenia wykonawca jest zobowigzany uwzgledni¢ takze:

- wszystkie koszty zwigzane z wydaniem dokumentu potwierdzajagcego nabyte kwalifikacje zgodnie z
wskazanymi powyzej dokumentami, w tym przeprowadzenie walidacji (egzaminu) i wydanie
certyfikatow,

- koszty sali wyposazonej w projektor, oraz komputer wraz z oprogramowaniem ksiegowo — kadrowym
na ktorym uczestnicy bedg nabywad umiejetnosci praktyczne

- koszty przerwy kawowej (kawa, herbata, ciastka)

Uczestnicy/Uczestniczki projektu:

Uczestnikami projektu kierowanymi na kurs bedg migranci, obywatele panstw trzecich i osoby obcego
pochodzenia oraz osoby z ich otoczenia - gtdwnie dzieci. Wsparcie bedzie skierowane wytgcznie do
0s0b, ktdre nie posiadajg obywatelstwa zadnego z krajow UE ani krajow takich jak: Norwegia, Islandia,
Liechtenstein oraz Szwajcaria. Warunkiem koniecznym bedzie legalny pobyt w Polsce potwierdzony
dokumentami upowazniajagcymi do pobytu i pracy, np. wiza, karta pobytu (czasowego, statego lub
rezydenta dtugoterminowego UE) czy dokument potwierdzajgcy objecie ochrong. Projekt jest
skierowany do grup docelowych z obszaru wojewddztwa wielkopolskiego.

Rozlicznie ustugi nastapi kazdorazowo po odbyciu kursu przez skierowanego na niego uczestnika, na
podstawie:

- przekazanej zamawiajacemu dokumentacji kursu (listy obecnosci, dokumentu potwierdzajgcego
nabycie kwalifikacji oraz listy sprawdzajacej, o ktérej mowa w Zataczniku 2 Podstawowe informacje
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dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw wspoétfinansowanych z EFS+ do Wytycznych
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw na lata 2021 — 2027.)

- zatwierdzonego protokotu odbioru realizacji zadan bedacego zatacznikiem do umowy)

- prawidtowo wystawionej faktury/rachunku

Termin realizacji zlecenia: od dnia podpisania umowy do 28.02.2026 r.

Szczegotowy harmonogram zajec zostanie ustalony z wykonawca.

Warunki zmiany umowy:

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy w nastepujacych przypadkach:

- zmiana harmonogramu szkolenia (zakres zmian: zmiana okresu realizacji zlecenia oraz terminu
obowigzywania umowy).

- rozwigzanie umowy (w przypadku nie realizowania przez wykonawce zadan wskazanych w pkt. 5i 6
zgodnie z zapisami zapytania ofertowego oraz zawartej umowy lub nie realizowania szkolenia zgodnie
z ustalonym harmonogramem).

6. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY

- wykonanie czynnosci bedgcej przedmiotem umowy z nalezytg starannoscig, czuwania nad
prawidtowg realizacjg zawartej umowy

- prowadzenie biezgcej dokumentacji (min. listy obecnosci)

- przekazanej zamawiajgcemu dokumentacji kursu (listy obecnosci, dokumentu potwierdzajgcego
nabycie kwalifikacji oraz listy sprawdzajgcej, o ktérej mowa w Zataczniku 2 Podstawowe informacje
dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéow wspétfinansowanych z EFS+ do Wytycznych
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw na lata 2021 —2027.)

7. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
Do sktadania ofert zapraszamy wykonawcow, ktérzy:

a) posiadajg aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) prowadzonego
przez Wojewddzki Urzad Pracy oraz aktualny wpis do Rejestru Szkot i Placéwek Oswiatowych
(RSPO)

opis weryfikacji spetnienia warunku: Zamawiajgcy dokonuje oceny spetnienia tego warunku
na podstawie przedstawionego przez Oferenta oswiadczenia (Zatgcznik nr 2), zatgczonych do
oferty dokumentach potwierdzajgcych ww. wpisy oraz weryfikacji wpiséw w Rejestrach
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b) dysponujg odpowiednim potencjatem osobowym, tj. dysponujg co najmniej 1 osobg
(trenerem/lektorem) spetniajgca nastepujgce warunki i posiadajaca:

- wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne uprawniajgce do
wykonania przedmiotu zamdwienia;

- doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu szkolen z zakresu Podstawy ksiegowosci z
elementami kadr i pfac minimum 200 godzin

Opis weryfikacji spetniania warunku: Zamawiajgcy dokonuje oceny spetnienia tego warunku na
podstawie oswiadczenia Oferenta (Zatacznik 2) oraz zatgczonych do oferty Curriculum Vitae
(CV) trenera/treneréw wraz ze zgodg na przetwarzanie danych osobowych, kopii dokumentow
potwierdzajgcych ich kwalifikacje a takze podpisanego przez nich oswiadczenia, w ktorym
wyrazajg zgode na realizacje zlecenia w momencie wyboru oferty oraz potwierdzeniem
gotowosci do realizacji zlecenia w wymiarze i zasadach wykazanych w ofercie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji wyksztatcenia i doswiadczenia
kadry trenerskiej w realizacji szkolen na etapie podpisania umowy na realizacje ustugi.

c) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia,
w tym nie posiadajg zalegtosci z tytutu podatkéw, sktadek na ubezpieczenia spoteczne,
ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczer
Pracowniczych oraz Fundusz Emerytur Pomostowych

Opis weryfikacji spetniania warunku: Zamawiajgcy dokonuje oceny spetnienia tego warunku na
podstawie oswiadczenia Oferenta (Zatacznik 2) oraz zatgczonych do oferty aktualne
zaswiadczen:

- wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega
z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, 7ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wtasciwego organu.

- z wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczenrt Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega
z uiszczaniem optat oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne lub zaswiadczenie,
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu.

Za aktualne Zamawiajacy uzna zaswiadczenie wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce.

d) nie sg powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania osobowe lub
kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi  w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci
na:
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- uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spdtki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdolnym pozyciu, takze
z zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych

- pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

Opis weryfikacji spetniania warunku: Zamawiajacy dokonuje oceny spetnienia tego warunku
na podstawie oswiadczenia Oferenta (Zatgcznik 2)

e) nie sg osobg prawng, podmiotem lub organem z siedzibg w Rosji, ktére w ponad 50% s3
wiasnoscig publiczng lub s3 pod kontrolg publiczng (w zwigzku z art. 51" rozporzadzenia Rady
(UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego srodkéw ograniczajgcych w zwigzku
z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE .L Nr 229, str. 1))

Opis weryfikacji spetniania warunku: Zamawiajgcy dokonuje oceny spetnienia tego warunku
na podstawie o$wiadczenia Oferenta (Zatgcznik 2)

f) ich dane nie figurujg na liscie oséb i podmiotédw, wobec ktérych sg stosowane srodki, o ktérych
mowa w art. 1 ustawy z dnia 13.04.2022 r. (Dz. U. z 2022 r. poz. 835).

Opis weryfikacji spetniania warunku: Zamawiajacy dokonuje oceny spetnienia tego warunku
na podstawie oswiadczenia Oferenta (Zatgcznik 2)

8. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW:

- formularz ofertowy — zgodnie z zatgcznikiem nr 1,

- oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia
— zgodnie z zatgcznikiem nr 2,

- zaswiadczenia o nie posiadaniu zalegtosci z tytutu podatkdw, sktadek na ubezpieczenia spoteczne,
ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz
Fundusz Emerytur Pomostowych

- Curriculum Vitae (CV) osoby/oséb przeprowadzajacej zajecia wraz ze zgodg na przetwarzanie danych
osobowych,

- kopia dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje osoby/oséb przeprowadzajacych zajecia,
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- w przypadku skierowania do wykonania przedmiotu zamodwienia przez Oferenta innych osdb
oswiadczenia tych osdb w ktérym wyrazajg zgode na realizacje zlecenia w momencie wyboru oferty
oraz potwierdzeniem gotowosci do realizacji zlecenia w wymiarze wskazanym w ofercie.

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY :

Oferte nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim dotgczajagc do niej wszystkie niezbedne dokumenty
stanowigce zatgczniki do zapytania ofertowego oraz wskazane w pkt. 8. Nalezy poda¢ cene brutto za
przeprowadzenie szkolenia dla jednej osoby.

Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania zapytania oraz obejmowac koszty, jakie
poniesie wykonaweca z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu zamdwienia.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez Oferenta lub osobe upowazniong
do reprezentowania Oferenta. Upowaznienie do podpisania ofert powinno by¢ dotgczone do ofert,
o ile nie wynika z innych zatgczonych dokumentow.

10. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY :

Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej (skan podpisanych dokumentéw lub dokumenty
podpisane elektronicznie) poprzez Baze konkurencyjnosci w terminie do dnia 10 grudnia 2025 roku.

11. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY:
Wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczegdlnych kryteridw oceny ofert:

KRYTERIUM 1: Cena ustugi — maximum 80 pkt,
KRYTERIUM 2: Posiadanie certyfikatu jakosci ustug — 20 pkt.

Przestane przez Panistwa informacje bedg brane pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty wg
kryterium punktowego: max. 100 pkt.

Kryteria, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowaé przy wyborze oferty:
Zasady oceny kryterium ,,Cena” — 80 pkt:
Cmin

gdzie:

Xc - wartos¢ punktowa ceny

C min - najnizsza cena spos$rdd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert

Ci - cena w ofercie ,,i”

W przypadku ztozenia oferty zawierajgcej razgco niskg cene (tj. co najmniej 30% nizszg od Sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ofert niepodlegajgcych odrzuceniu), zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie
wyjasnien dotyczgcych ceny w wyznaczonym terminie.
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Zasady oceny kryterium ,,Posiadanie certyfikatu jakosci ustug” — 20 pkt.:

Dodatkowe punkty w ramach kryterium otrzymajg oferenci, ktérzy do oferty zatgcza kopie aktualnego

certyfikatu jakosci.

12. ODRZUCENIE OFERT
1. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyftki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamdwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Oferenta, ktérego oferta zostata poprawiona.
2. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
1) nie zostata ztozona przez Baze Konkurencyjnosci;
2) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;
3) zostata ztozona przez Oferenta:
a) podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub
b) niespetniajgcego warunkdéw udziatu w postepowaniu, lub

c¢) ktdry nie ztozyt w przewidzianym terminie wymaganego oswiadczenia, potwierdzajgcych
brak podstaw wykluczenia lub spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub innych
dokumentow lub oswiadczen;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;
5) jej tresc jest niezgodna z warunkami zamdwienia;

6) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233);

7) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia i oferent nie przedstawit
wyjasnien
w wyznaczonym terminie lub przedstawione wyjasnienia nie uzasadniajg podanej w ofercie ceny;

8) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

9) Oferent w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktérej mowa w ust. 1 pkt
3.
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13. INFORMACIJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY

Umowa z wybranymi wykonawcami zostanie zawarta przed podjeciem wspdtpracy w terminie
i miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

14. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w szczegdlnosci, jezeli cena
najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyiszajg kwote, ktérg Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$s¢é negocjowania ceny z Oferentem, ktory ztozy
najkorzystniejszg oferte w przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza budzet projektu,
ktérym dysponuje Zamawiajgcy (maksymalnie o 30%).

15. ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
1) uniewaznienia postepowania w catosci lub w czesci na kazdym etapie,
2) wzywania Oferentéw do wyjasnien i uzupetnien oferty;
3) zmiany tresci Zapytania ofertowego, w szczegdlnosci termindw wyznaczonych w ogtoszeniu,

4) z3dania szczegétowych informacji i wyjasnienn od Wykonawcdw na kazdym etapie
postepowania,

5) wytacznej interpretacji zapiséw ogtoszenia, jak rowniez jego zatgcznikow.

2. Zamawiajacy od chwili upublicznienia Zapytania ofertowego, a Wykonawca od chwili ztozenia oferty,
sg obowigzani postepowac zgodnie z postanowieniami ogtoszenia, a takze Zapytania ofertowego.

3. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego wytgcznie poprzez Baze Konkurencyjnosci.

4. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynat do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

5. Jezeli zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ust. 4, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych wykonawcéw
z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

6. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego nie wptynat w terminie,
o ktérym mowa w ust. 4, Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnier oraz obowigzku
przedtuzenia terminu sktadania ofert.
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7. Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w ust. 6, nie wptywa na bieg terminu sktadania
whiosku o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.

8. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.

9. Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione
Zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postepowania zawiera nazwe wybranego wykonawcy, jego
siedzibe oraz cene zamdwienia.

10. Protokdt jest udostepniany na wniosek wykonawcy, z wytgczeniem czesci ofert stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa. Tajemnice przedsiebiorstwa nalezy rozumie¢ zgodnie z przepisami
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233).

16. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem danych osobowych jest PHU "INFO -KOMPLEKS"JACEK DROSDOWSKI
ul. Lenartowicka 2, 63-300 Pleszew, e-mail: biuro@infokompleks.pl, tel. 606 152 113.

2. Panstwa dane osobowe s3 przetwarzane w celu realizacji projektu i jego rozliczenia,
w szczegblnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia,
monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-
promocyjnych w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (dalej
FEW), a takze w celach archiwizacyjnych.

3. Panstwa dane osobowe przetwarzamy w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze, ktory wynika z ustawy wdrozeniowej 2021-2027%, rozporzadzen
PEiR UE 2021/1060, 2021/1056, 2021/1057% i innych powigzanych oraz ustawy o finansach
publicznych i ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

4. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozina kontaktowacd sie
z Inspektorem ochrony danych osobowych listownie pod adresem administratora danych lub
e-mail: biuro@infokompleks.pl.

5. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane do czasu rozliczenia Programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 oraz uptywu okresu archiwizacji dokumentacji
zwigzanej z tym programem.

6. Podanie danych osobowych obowigzkowych jest warunkiem ustawowym a ich niepodanie
skutkuje brakiem mozliwosci $wiadczenia ustug w projekcie.

7. Przystuguje Panstwu prawo do usuniecia danych osobowych, o ile Panstwa dane osobowe s3
przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody lub wynika to z wymogu prawa, lub gdy dane te
sg juz niepotrzebne do przetwarzania danych.

1 Ustawa wdrozeniowa 2021-2027 — Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027.

2 Rozporzadzenia PEIR UE 2021/1060, 2021/1056, 2021/1057 — odpowiednio: ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE)
2021/1060

zdnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i
Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej. ROZPORZADZENIE
PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2021/1056 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajagce Fundusz na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji. ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski
Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajace rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013.
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8. Przystuguje Panstwu prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych, o ile
Panstwa dane osobowe sg przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody. Wycofanie zgody nie
wplywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed
jej wycofaniem.

9. Przystuguje Panstwu prawo do przenoszenia danych, o ile Panistwa dane osobowe
sg przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody lub sg niezbedne do zawarcia umowy oraz
gdy dane te sg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany.

10. Przystuguje Panstwu prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub
ograniczenia przetwarzania.

11. Przystuguje Panstwu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w zwigzku
z Panistwa sytuacjg szczegdlng o ile przetwarzanie Panstwa danych osobowych jest niezbedne
do zrealizowania zadania w interesie publicznym lub sprawowania wtadzy publiczne;j.

12. Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych o ile uwazajg Panstwo, iz przetwarzanie Paristwa danych
osobowych odbywa sie w sposdb niezgodny z prawem.

13. Panistwa dane osobowe bedg ujawniane:

e Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy w Poznaniu z siedzibg przy ul. Szyperskiej 14, 61-754
Poznan, e-mail: efs@wup.poznan.pl, tel. 61 846 38 78, adres skrytki urzedu na platformie
ePUAP: /WUPWPOZNANIU/skrytka. w celu monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i
sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w FEW, a takze w celach
archiwizacyjnych,

e podmiotom sSwiadczacym ustugi na rzecz Wojewddztwa Wielkopolskiego w zakresie
serwisu i wsparcia systemow informatycznych, utylizacji dokumentacji niearchiwalnej,
przekazywania przesytek pocztowych, lub podmiotom dokonujgcym badan, kontroli,
ewaluacji na zlecenie Wojewddztwa Wielkopolskiego w zwigzku z realizacjg programu
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski na lata 2021-2027;

e ministrowi wtasciwemu do spraw rozwoju regionalnego, ktéry wykonuje zadania panstwa
cztonkowskiego, ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych, wspdélnemu
sekretariatowi, koordynatorom programoéw Interreg, kontrolerom krajowym, instytucjom
posredniczgcym, instytucjom wdrazajgcym, instytucjom posredniczgcym o ile niezbedne
to bedzie do realizacji ich zadan.

14. Panstwa dane osobowe nie sg przetwarzane w sposob zautomatyzowany w celu podjecia
jakiejkolwiek decyzji oraz profilowania.

15. Panstwa dane osobowe nie sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy oraz do
organizacji miedzynarodowych.

16. Panstwa dane osobowe sg udostepniane Zarzagdowi Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedzibg
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, Al. Niepodlegtosci 34,
61-714 Poznan w zakresie niezbednym do osiggniecia celéw przetwarzania, lecz nie wiekszym
niz zakres o ktérym mowa w art. 87 ustawy wdrozeniowej 2021-2027 lub rozporzgdzen PEiR
UE 2021/1060, 2021/1056, 2021/1057.

17. Administrator, na podstawie art. 87 ust. 3 ustawy wdrozeniowej 2021-2027 przetwarza takze
dane dotyczace pochodzenia rasowego lub etnicznego lub zdrowia, o ktérych mowa
w art. 9 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
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(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pdzn.
zm.11)), oraz dane dotyczace terminu zakonczenia odbywania kary pozbawienia wolnosci
przez osoby skazane, o ktérych mowa w art. 10 tego rozporzgdzenia, odnoszace sie do tych
0sob, w celach okreslonych w art. 4 rozporzadzenia ogdlnego. Osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych sg obowigzane do zachowania tych danych w poufnosci.

17. POSTANOWIENIA KONCOWE:
Do zapytania ofertowego dotgczono:
Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia
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